
 

คู่มือส ำหรบัประชำชน 

กำรแจง้ถมดิน 

หน่วยงำนที่รบัผิดชอบ : องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสะตอ 

                                  กระทรวง   :  กระทรวงมหำดไทย 

----------------------------------------------------------------------------

๑. ชื่อกระบวนงาน  :  การแจ้งถมดิน 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
๓. ประเภทงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ 
    ในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
    ๑) พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 
๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
๗. พ้ืนที่ให้บริการ :ท้องถิ่น 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ  ๗ วัน 
๙. ช่องทางการให้บริการ 
    ๑) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลสะตอ  อ าเภอเขาสมิง  จังหวัดตราด 
        ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
        ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
        หมายเหตุ –  
๑๐. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ๑. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้  
          ๑.๑ การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ
ได้แก่ 
                ๑) เทศบาล 
                ๒) กรุงเทพมหานคร 
                ๓) เมืองพัทยา 
                ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
                ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
 



- ๒ - 

               ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ
บริหารส่วนท้องถิ่นไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
          ๑.๒ การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน คือ ประสงค์จะ
ท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร 
หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการ
ขัดแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     ๒. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
            เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 
๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้ง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจ
ออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ให้แก่ผู้แจ้งภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

๑๑. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 ๑) การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดินตามที่ก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

๑ วัน กองช่าง อบต.สะตอ องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลสะตอ 

 ๒)   การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

๕ วัน กองช่าง อบต.สะตอ องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลสะตอ 

 ๓) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 

๑ วัน กองช่าง อบต.สะตอ องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลสะตอ 

           *** ระยะเวลาด าเนินการรวม  ๗ วัน 

๑๒. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
      ๑๒.๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 ๑) บัตรประจ าตัวประชาชน - - 1 ฉบับ  

 ๒) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ชุด  
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      ๑๒.๒ เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 ๑) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์
จะด าเนินการถมดิน 

- 1 - ชุด  

๒) แผนผังแสดงเขตท่ีดิน
และท่ีดินบริเวณข้างเคียง 

- 1 - ชุด  

๓) แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 - ชุด  

๔) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนา
ทุกหน้า 

- - 1 ชุด (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน
ให้ก่อสร้าง
อาคารใน
ที่ดิน) 

๕) หนังสือมอบอ านาจกรณี
ให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการ
ถมดิน 

- 1 - ชุด  

๖) หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

- 1 - ชุด  

๗) รายการค านวณ(กรณีการ
ถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนิน
ดินติดต่อเป็นผืนเดียวกัน
เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร
และมีความสูงของเนิน
ดินตั้งแต่ ๒ เมตรขึ้นไป 
วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ า
กว่าระดับสามัญ 

- 1 - ชุด  
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 กรณีพ้ืนที่เกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินเกิน ๕ 
เมตร วิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร 

     

๘) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณี
การถมดินที่มีพ้ืนที่ของ
เนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินตั้งแต่ ๒ 
เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 - ชุด  

๙) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้ง
การถมดิน 

- 1 - ชุด  

   ๑๓. ค่าธรรมเนียม 

         ๑) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ /ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
         ค่าธรรมเนียม  ๕๐๐ บาท 
         หมายเหตุ – 

   ๑๔. ช่องทางการร้องเรียน 
         ๑) ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
         หมายเหตุ ๑. ทางอินเทอร์เน็ต http://www.dpt.go.th) 
                     ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ :02-201-8000, ถ.พระรามท่ี ๖ : 02-299-4000) 
                      ๓. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง  กรุงเทพฯ 10320 และ  
                          218/1 ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
                      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร 02-299-4311-12) 
                      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
                      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 
 

http://www.dpt.go.th/
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         ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
             หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
         ๓) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
             หมายเหตุ (เลขท่ี๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ 
             ตู้ปณ.1111 
    ๑๕. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
          ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก   

 


