
 

คู่มือส ำหรบัประชำชน 

กำรแจง้ขุดดิน 

หน่วยงำนที่รบัผิดชอบ : องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสะตอ 

                                  กระทรวง   :  กระทรวงมหำดไทย 

-----------------------------------------------------------------------------  
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งขุดดิน 
๑. ชื่อกระบวนงำน : การแจ้งขุดดิน 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
๓. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที ่
    เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 
๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 
๙. ช่องทำงกำรให้บริกำร :  
          สถำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลสะตอ  อ าเภอเขาสมิง  จังหวัดตราด  
          ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา  
          ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
๑๐. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
      ๑. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
          ๑.๑ การด าเนินการขุดดินนั้น จะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ
ได้แก่  
              ๑) เทศบาล 
      ๒) กรุงเทพมหานคร 
              ๓) เมืองพัทยา 
               ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรฐัมนตรปีระกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
                     ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
               ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
     ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ
บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม 
           



- ๒ - 

                   ๑.๒ การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน คือ
ประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือ
มีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการ
กระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  

      ๒. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 

          เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ 
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วัน นับแต่
วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจ
ออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับ
แจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

๑๑. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของข้ันตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ
ขุดดินตามที่ก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

๑ วัน กองช่าง อบต.
สะตอ 

องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลสะตอ 

๒) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง)  

๕ วัน กองช่าง อบต.
สะตอ 

องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลสะตอ 

๓) การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 

๑ วัน กองช่าง อบต.
สะตอ 

องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลสะตอ 

       **  ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๗ วัน 

๑๒. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

      12.๑) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออก 

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - - ๑ ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - ๑ ฉบับ กรณีนิติบุคคล 
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      ๑๒.๒) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออก 

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) แผนผังบริเวณที่ประสงค์
จะด าเนนิการขุดดิน 

- 1 - ชุด  

๒) แผนผังแสดงเขตที่ดินและ
ที่ดินบริเวณข้างเคียง 

- 1 - ชุด  

๓) แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 - ชุด  

๔) โฉนดที่ดนิ น.ส.๓ หรือส.ค.
๑ ขนาดเท่ากับตน้ฉบบัทุก
หน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุกหน้า 

- 1 - ชุด (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน) 

๕) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่นแจง้การขุดดิน 

- 1 - ชุด  

๖) หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 

- 1 - ชุด  

 ๗) 

 

 

 

 

 

 

 

รายการค านวณ(วิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณการ
ขุดดินที่มีความลึกจาก
ระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร
หรือพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตรต้อง
เป็นผู้ได้รบัใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา
ไม่ต่ ากว่าระดับสามัญ  
กรณีการขุดดินทีมี่ความลึก
เกินสงู ๒๐ เมตร วิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณต้อง
เป็นผู้ได้รบัใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 - ชุด 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออก 

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

 ๘) รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

 

- 1 - ชุด (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน ๒๐ 
เมตร) 

 ๙) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการ
ขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร หรือ
มีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตรหรือ
มีความลึกหรือมีพื้นที่
ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ประกาศก าหนดผู้ควบคุม
งานต้องเปน็ผูไ้ด้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 - ชุด  

   ๑๓. ค่ำธรรมเนียม 

         ๑) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ /ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
         ค่าธรรมเนียม  ๕๐๐ บาท 
         หมายเหตุ – 

   ๑๔. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

         ๑) ช่องทำงกำรร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
         หมำยเหตุ ๑. ทางอินเทอร์เน็ต http://www.dpt.go.th) 
                     ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ :02-201-8000, ถ.พระรามท่ี ๖ : 02-299-4000) 
                      ๓. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง  กรุงเทพฯ 10320 และ  
                          218/1 ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
                      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร 02-299-4311-12) 
                      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
                      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 
         ๒) ช่องทำงกำรร้องเรียน จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
             หมำยเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
         ๓) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
             หมำยเหตุ (เลขท่ี๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 
    ๑๕. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
          ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก   

http://www.dpt.go.th/

