
หมายเหตุ : แบบฟอร์มนี้สามารถดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลสะตอ เมนู แบบฟอร์มต่างๆ 

แบบฟอร์มการขอใช้บริการห้องประชุม 
 

เรื่อง  ขออนุญาตใช้บริการห้องประชุม 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะตอ  

ข้าพเจ้า.............................................................. ส านัก/กอง.................................................. 
หน่วยงาน ........................... ........................................................  เบอร์โทรศัพท์.................................... 
มีความประสงค์ จะขอใช้ห้ อ งประชุ มองค์ ก ารบริ หารส่ วนต าบลสะตอ  เ พ่ือส าหรั บประชุ ม - สั มมนา  
เรื่อง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จ านวน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .คน ในวันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เดือน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  พ.ศ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ตั้งแต ่เวลา............................ถึง............................ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 ห้องประชุมพร้อมไมโครโฟน 
 ห้องประชุมพร้อมไมโครโฟน และเครื่องฉายโปรเจ็คเตอร์ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

ลงชื่อ......................................................(ผู้ขอใช้)  

     (............................................................)  

ต าแหน่ง...........................................................................  

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 ห้องประชุมดังกล่าวว่าง 

 ห้องประชุมดังกล่าวไม่ว่าง.............................. 
………………………………………………………………………… 

 

 
  ลงชื่อ..........................................................ผู้เสนอ   

(.................................................................) 
  วันที่.............................................................. 

 

 

 อนุมัติ 

 ไม่อนุมัติ...................................................  
..................................................................................... 
 

 
ลงชื่อ..........................................................ผู้อนุญาต 

(.................................................................) 
  วันที่..............................................................  

 

 
 


